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         Podstawy prawne stosowanych procedur:


1. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą /.

2. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./.

3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z późn. zm./.

5. Zarządzenie Nr 15/97 Komendanta Głównego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod działań policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestępczości nieletnich.

6. Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty / teks jednolity Dz. U. z  2004 r, Nr 256 poz. 2572  z późniejszymi zmianami./.

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

























                       Szkoła zobowiązana jest do wczesnego rozpoznawania niedostosowania społecznego i podejmowania stosownych oddziaływań wychowawczych, profilaktycznych, a wobec uczniów niedostosowanych - działań interwencyjnych. 
                      Do podejmowania działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowiązuje Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem. 
                     W myśl tego dokumentu szkoły i placówki podejmują działania interwencyjne polegające na powiadomieniu rodziców i policji w sytuacjach kryzysowych. §10 rozporządzenia zobowiązuje szkoły i placówki do opracowania, strategii działań wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i młodzieży zagrożonej uzależnieniem.
                    Na terenie szkoły dochodzi do zdarzeń, które bezpośrednio zagrażają bezpieczeństwu i zdrowiu (czasem nawet życiu) uczniów. Nauczyciel częstokroć czuje się osamotniony i bezradny w sytuacji, kiedy ma do czynienia z zachowaniem w żadnym stopniu nie mieszczącym się w regulaminie szkoły, a nierzadko będącym czynem karalnym lub przestępstwem. Właściwa, adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy, pedagoga, dyrektora oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogą w istotnym stopniu zwiększyć skuteczność oddziaływań. 
                   Bardzo ważne jest umiejętne, w pełni profesjonalne przeprowadzenie interwencji z zachowaniem wszelkich praw zarówno dzieci uczestniczących w zdarzeniu, jak i ich rodziców. W zależności od okoliczności zdarzeń, kategorii popełnionego czynu oraz wieku sprawców - postępowanie wobec ucznia będzie różne.





















PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

Podstawa prawna

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa  i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późniejszymi zmianami).

Definicja
Wypadek ucznia – nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, które nastąpiło w czasie pozostawania ucznia pod opieką Szkoły:
na terenie Szkoły;
poza terenem Szkoły (wycieczki, wyjścia pod opieką nauczycieli, „zielona szkoła”).

Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych działań pracowników Szkoły gwarantujących poszkodowanemu uczniowi należytą opiekę i niezbędną pomoc.

Zakres
Procedura obejmuje i reguluje działania pracowników Szkoły w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Opis działań

1. Pracownik Szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia:

a) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogólne zasady postępowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowią załącznik do procedury),
b) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów,
c) niezwłocznie powiadamia dyrektora Szkoły. 

Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą – przywołuje nauczyciela uczącego w najbliższej Sali i prosi o nadzór nad swoimi uczniami.

Pozostawienie reszty uczniów bez opieki jest niedopuszczalne.
O każdym wypadku nauczyciel pod opieką którego przebywał uczeń w chwili wypadku, powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiając rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebę wezwania pogotowia,
b) potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica,
c) godzinę odbioru dziecka ze Szkoły w dniu zdarzenia

Dziecko musi zostać odebrane przez rodzica, a dopóki rodzic się nie zgłosi, opiekę nad dzieckiem sprawuje nauczyciel. Nie można dziecka, które uległo lekkiemu wypadkowi wypuścić samego ze szkoły, nawet, gdy skończyło lekcje.
3. Podczas przekazania dziecka rodzicowi nauczyciel dokonuje wpisu w dzienniku lekcyjnym. W notatce muszą się znaleźć następujące informację: 

· Imię i nazwisko rodzica odbierającego dziecko
· Imię i nazwisko dziecka
· Data i godzina odbioru dziecka ze szkoły
· Informacja o powiadomieniu rodzica o stanie dziecka i szczegółach wypadku
· Notatkę podpisuje rodzic i nauczyciel.



4. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) nauczyciel lub dyrektor Szkoły wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O każdym wypadku dyrektor Szkoły zawiadamia niezwłocznie organ prowadzący i współpracującego ze Szkołą pracownika służby bhp.

6. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor Szkoły zawiadamia niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty.

7. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoły zawiadamia niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego.

8. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.

9. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor Szkoły powołuje członków zespołu powypadkowego:

d) w skład zespołu wchodzi współpracujący ze Szkołą pracownik służby bezpieczeństwa i higieny pracy oraz pracownik Szkoły przeszkolony w zakresie bhp,
e) jeżeli w składzie zespołu nie może uczestniczyć pracownik służby bhp, w skład zespołu wchodzi dyrektor Szkoły oraz pracownik Szkoły przeszkolony w zakresie bhp,
f) w składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu prowadzącego, kuratora oświaty,
g) przewodniczącym zespołu jest pracownik służby bhp, a jeżeli nie ma go w składzie zespołu – przewodniczącego zespołu spośród pracowników szkoły wyznacza dyrektor,
h) zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową;
· przesłuchuje poszkodowanego ucznia (w obecności rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporządza protokół przesłuchania
· przesłuchuje świadków wypadku i sporządza protokoły przesłuchania; jeżeli świadkami są uczniowie – przesłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokół przesłuchania odczytuje się w obecności ucznia – świadka i jego rodziców
· sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku (dotyczy sytuacji określonej w pkt 9)
· uzyskuje pisemne oświadczenie nauczyciela, pod opieką którego uczeń przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek
· uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju wypadku
·  sporządza protokół powypadkowy wg wzoru protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor Szkoły
f) w sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu; członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może złożyć zdanie odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym,
g) przewodniczący zespołu poucza osoby reprezentujące poszkodowanego             o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego, 
h) z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców (opiekunów prawnych) poszkodowanego ucznia, którzy potwierdzają ten fakt podpisem w protokole
· protokół doręcza się rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, którzy potwierdzają to podpisem  w protokole,
· organowi prowadzącemu i kuratorowi oświaty protokół powypadkowy doręcza się na ich wniosek,
· jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w Szkole,
· w ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym doręczono protokół, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym informowani przy odbieraniu protokołu),
· zastrzeżenia składa się ustnie do protokołu powypadkowego lub na piśmie przewodniczącemu zespołu,
· zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności:
· niewykorzystania wszystkich środków dowodowych niezbędnych dla ustalenia stanu faktycznego
· sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym materiałem dowodowym
· zastrzeżenia rozpatruje organ po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący Szkołę może:
· zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych
· powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego

11. Dyrektor Szkoły prowadzi rejestr wypadków.






PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI, GDY UCZEŃ JEST OFIARĄ PRZEMOCY.



Reagowanie na doraźne sytuacje:

1. Słowna i stanowcza reakcja nauczyciela.

2. Próba rozdzielenia i odizolowania sprawcy i ofiary w miarę swoich możliwości fizycznych lub wezwanie pomocy( innego nauczyciela, pracownika obsługi).

3. Zgłoszenie przypadku wychowawcy, pedagogowi/psychologowi szkolnemu , dyrekcji.

4. Rozmowy ze sprawcą i ofiarą zajścia- konfrontacja zdarzenia przeprowadzona przez osoby bezpośrednio uczestniczące w zdarzeniu.

5. Poinformowanie i wezwanie rodziców.

6. Sporządzenie notatki z rozmowy.

7. W przypadku drastycznego naruszenia godności ucznia powiadomienie policji.

8. Zawsze należy stawać po stronie osoby pokrzywdzonej - nawet, jeśli koledzy mają do niego zastrzeżenia, dziecko musi mieć w kimś oparcie.




Jeśli uczeń popełnia czyn karalny (np. rozbój, pobicie, uszkodzenie ciała):
0. nie ukończył 17 lat, szkoła zawiadamia Policję lub Sąd Rodzinny,
0. jeśli ukończył 17 lat szkoła zawiadamia Policję lub Prokuratora.





















PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI, KIEDY  NAUCZYCIEL    JEST OFIARĄ PRZEMOCY.

              (znieważanie nauczyciela, „upokorzenie”) 

 
1. Ujawnienie sytuacji (ujawnienie agresji uczniów zanim nauczyciel wróci na lekcję do tej samej klasy ).

2. Rozmowy pokrzywdzonego nauczyciela z innymi nauczycielami, pedagogiem, dyrekcją (na temat faktów zdarzenia).

3. Rozmowy w obecności dyrektora, pedagoga, z każdym sprawcą przemocy (jakie były przyczyny i motywy zachowania). 

4. Poinformowanie i wezwanie rodziców.

5. Ukaranie sprawców zgodnie z obowiązującymi w szkole regułami.

6. Zawarcie kontraktu z uczniami- sprawcami agresji o nie używaniu przemocy, ustalenie kary za łamanie zobowiązania przez ucznia.


7. W przypadku naruszenia godności nauczyciela –zostało złamane prawo wezwanie policji (spisanie relacji poszkodowanego i świadków).



Jeśli uczeń popełnia czyn karalny (np. rozbój, pobicie, uszkodzenie ciała):
0. nie ukończył 17 lat, szkoła zawiadamia Policję lub Sąd Rodzinny,
0. jeśli ukończył 17 lat szkoła zawiadamia Policję lub Prokuratora.





















PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI, JEŚLI UCZEŃ JEST POD WPŁYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKU. 



1. Nauczyciel izoluje ucznia od klasy, ale nie pozostawia go samego.

2. Powiadamia wychowawcę klasy.

3. Wzywa pielęgniarkę szkolną, pedagoga lub dyrektora.

4. Wzywa lekarza (karetkę pogotowia).

5. Zawiadamia rodziców, (jeśli rodzice odmawiają przyjazdu lub nie ma ich w domu, lekarz podejmuje decyzję czy uczeń pozostaje w szkole czy jest zawożony do szpitala).

6. Jeśli uczeń pod wpływem używek wykazuje agresję wzywa policję.




Jeśli uczeń popełnia czyn karalny (np. rozbój, pobicie, uszkodzenie ciała):
· nie ukończył 17 lat, szkoła zawiadamia Policję lub Sąd Rodzinny,
· jeśli ukończył 17 lat szkoła zawiadamia Policję lub Prokuratora.



























PROCEDURA POSTĘPOWANIA W  SYTUACJI  PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ  SIĘGA PO ŚRODKI PSYCHOAKTYWNE PODCZAS  POBYTU W SZKOLE: NA ZAJĘCIACH LEKCYJNYCH,  POZALEKCYJNYCH,  DYSKOTEKACH, WYCIECZKACH

1. W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwuje podejrzane zachowania ucznia (mogące wskazywać na picie alkoholu, zażycie narkotyków) wówczas:
· omawia zachowanie z uczniem ,
· domaga się pokazania zawartości teczki, kieszeni,
· zgłasza zaistniałą sytuację do dyrektora szkoły i wychowawcy,
· sporządza notatkę opisującą zaistniałą sytuację .

2. Wychowawca informuje pedagoga, psychologa szkolnego i wzywa rodziców ucznia do szkoły ( najlepiej w dniu zdarzenia, zaraz po zaobserwowaniu niepokojących zachowań).
3. W przypadku naocznego stwierdzenia picia, brania narkotyków lub obserwowania stanu  wzywana jest policja, pogotowie ratunkowe oraz rodzice

4. Rozmowa wychowawca (pedagog, psycholog) - rodzic  na temat zaistniałej sytuacji;

· odczytanie rodzicowi notatki opisującej zachowanie jego dziecka,
· zalecenie obserwacji zachowań dziecka w domu, 
· przekazanie informacji o możliwości przeprowadzenia testu na obecność narkotyków w organizmie oraz podanie adresów instytucji, które mogą pomóc ( w przypadku powtórzenia się niepokojących zachowań odesłanie ucznia i rodzica do specjalisty z wymogiem potwierdzenia tej obecności).

5. Podpisanie kontraktu zarówno z uczniem, jak i rodzicem, który zawierać będzie ogólne postanowienia co do sposobu funkcjonowania ucznia w szkole.

6. Kierowanie wniosku do sądu o interwencję wobec ucznia i o wgląd w opiekę rodzicielską.

7. Posiadanie narkotyków, handlowanie nimi, nakłanianie do użycia takiego środka inną osobę nieletnią zgłaszane będzie na policję przez dyrektora szkoły.



















PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI KIEDY UCZNIA PODEJRZEWAMY O POSIADANIE NARKOTYKU.

 

1. Nauczyciel izoluje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia go samego.

2. W obecności innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora) żąda oddania narkotyku i pokazania zawartości torby szkolnej oraz kieszeni (nauczyciel nie ma prawa samemu przeszukiwać ubrania i torby ucznia).



JEŚLI UCZEŃ POSIADAŁ NARKOTYK:

3. Powiadamia rodziców.

4. Wzywa policję.



JEŚLI UCZEŃ ODMAWIA ODDANIA NARKOTYKU I POKAZANIA  ZAWARTOŚCI TORBY I  UBRANIA.

3.Powiadamia rodziców.

      4.Wzywa policję, która dokona przeszukania.




Jeśli uczeń popełnia czyn karalny (np. rozbój, pobicie, uszkodzenie ciała):
· nie ukończył 17 lat, szkoła zawiadamia Policję lub Sąd Rodzinny,
· jeśli ukończył 17 lat szkoła zawiadamia Policję lub Prokuratora.



















       PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROŻENIA

I.  PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH  ZACHOWANIA AGRESYWNEGO:

1. ZE STRONY UCZNIÓW ( wulgarne zachowanie, lekceważący i arogancki stosunek do kolegów, koleżanek i pracowników szkoły, wymuszanie, zastraszanie, podżeganie do bójek, wyzywanie, dewastowanie mienia szkolnego i cudzej własności, posiadanie niebezpiecznych przedmiotów, używanie ognia na trenie szkoły):

· Rozdzielenie stron (w przypadku bójek).

· Ustalenie granic : nie dopuszczanie do przejawów agresji wobec siebie jako osoby interweniującej.

· Wezwanie wychowawcy, pedagoga/psychologa szkolnego ( ocena zagrożenia i podjęcie decyzji o interwencji) – powiadomienie dyrekcji, rodziców , a w przypadkach szczególnie groźnych policji.

·  Próba mediacji między stronami konfliktu – w sytuacjach trudnych należy zwrócić się do pedagoga lub psychologa szkolnego.

· Przyznanie punktów  ujemnych z zachowania według szkolnego systemu oceniania.

„ Instytucje państwowe i organizacje społeczne, które w związku ze swoją działalnością  dowiedziały się o popełnieniu przez nieletniego czynu karalnego ściganego z urzędu, są obowiązane niezwłocznie zawiadomić sąd rodzinny lub policję oraz przedsięwziąć czynności nie cierpiące zwłoki, aby nie dopuścić do zatarcia śladów i dowodów popełnienia czynu”
(art. 4 § 3 ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich).

Kategorie przestępstw z Kodeksu karnego ściągane z urzędu:

1. Udział w bójce lub pobiciu.
2. Doprowadzenie małoletniego poniżej 15 lat do obcowania płciowego lub poddania się innej czynności seksualnej.
3. Znęcanie się.
4. Wywieranie wpływu na świadka w celu skłonienia do cofnięcia skarg lub wpłynięcia na złożenie zeznania.
5. Podrabianie dokumentów.			
6. Kradzież.				
7. Kradzież z włamaniem.	
8. Rozbój.	
9. Przywłaszczanie.     
10.  Oszustwo.
      
2. ZE STRONY PRACOWNIKÓW SZKOŁY ( wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia – z wyjątkiem przedmiotów niedozwolonych):

· Na wniosek ucznia,  pracownika szkoły lub rodzica, dyrektor szkoły przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające ze stroną konfliktu

· W przypadku potwierdzenia się zarzutów – podjęcie przez dyrektora szkoły postępowania dyscyplinarnego wobec pracownika – powiadomienie odpowiednich organów.

    II. POSTĘPOWANIE W SYTUACJI POSIADANIA   PRZEDMIOTÓW   NIEDOZWOLONYCH NA        
       TERENIE SZKOŁY

1. Nakłonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu  -
     w przypadku, gdy użycie zabronionego przedmiotu może stanowić 
     zagrożenia dla życia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie 
     dyrektora szkoła, która zawiadamia policję.

2. W każdym przypadku powiadomienie rodziców, wychowawcę klasy i dyrektora szkoły, a także kuratora sądowego (jeżeli uczeń jest pod jego opieką).
        
3. Przyznanie punktów ujemnych z zachowania według szkolnego systemu oceniania.


 III.     POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWAŃ  UNIEMOŻLIWIAJĄCYCH PROWADZENIE LEKCJI   (WULGARNE ZACHOWANIA W STOSUNKU DO RÓWIEŚNIKÓW, NAUCZYCIELA, BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA)

1. Upomnienie słowne.

2. Próba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy ( nagana wychowawcy).

4. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie dyrekcji szkoły.

5. Konsekwencje – nagana dyrektora szkoły, obniżenie punktacji z zachowania, przeniesienie do innego oddziału.

6. Podpisanie kontraktu w obecności pedagoga/psychologa szkolnego.

7. W każdym przypadku powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) oraz jeżeli wymaga tego sytuacja , kuratora sądowego (jeżeli uczeń jest pod jego opieką).

IV. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOŁY MATERIAŁÓW WYBUCHOWYCH, BRONI I INNYCH  NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI:

1. Uniemożliwienie dostępu osób postronnych do tych środków.
2. Powiadomienie dyrektora szkoły, który przeprowadza ewakuację i powiadamia odpowiednie służby.
3. W przypadku nieobecności dyrektora szkoły, nauczyciel – organizator zajęć podejmuje procedury leżące w gestii dyrekcji.





PROCEDURA POSTĘPOWANIA WYCHOWAWCY KLASY W SYTUACJACH TRUDNYCH WYCHOWAWCZO

1. Indywidualna rozmowa nauczyciela / wychowawcy z uczniem sprawiającym trudności wychowawcze w celu dotarcia  do przyczyn problemu. 

2. Poinformowanie ucznia o dalszych działaniach jakie zostaną podjęte w określonej sprawie.

3. Gdy to możliwe, wskazane jest, aby o zaistniałej sytuacji rodzice dowiedzieli się bezpośrednio od swojego dziecka.

4. Zaproszenie rodziców na rozmowę do szkoły, pamiętając o tym, aby termin spotkania podać z odpowiednim wyprzedzeniem.

5. W trakcie rozmowy z rodzicem należy:  
· podkreślić rangę spotkania,
· wyrazić troskę i sympatię wobec dziecka,
· określić co nas niepokoi w zaistniałym zdarzeniu,
· podkreślić, że zależało nam, aby dziecko poinformowało swoich rodziców po co przychodzą do szkoły,
· omówienie szczegółów zdarzenia,
· zwrócenie uwagi na konieczność dalszej współpracy,
· poinformowanie rodzica, że zostanie z synem/córką podpisany kontrakt, 
      w którym zostaną określone nieakceptowane zachowania oraz oczekiwania
      wobec ucznia.

6.  Z wizyty wychowawca sporządza notatkę.

7. W przypadku, gdy rodzice nie stawią się w wyznaczonym terminie należy w krótkim czasie ponowić propozycję oraz spróbować uzyskać informacje od dziecka, wyjaśniające przyczynę nieobecności rodziców.

8. W sytuacji, gdy rodzice nie reagują na drugą propozycję spotkania konieczne jest wysłanie listu poleconego na adres domowy z wyznaczonym terminem spotkania na terenie szkoły.

9. Trudne sytuacje wychowawcze, które mimo podejmowanych działań nie udało się rozwiązać wychowawcy, należy skonsultować z pedagogiem lub psychologiem szkolnym i ustalić dalsze, spójne oddziaływania.

10.  Jeżeli jesteśmy zaniepokojeni sytuacją domową dziecka, składamy rodzicom wizytę w domu (wskazane jest, aby uprzedzić ich o swoim przyjściu). Na takie spotkanie wychowawca klasy powinien pójść z drugą osobą (pedagog/psycholog szkolny, pielęgniarka szkolna). 

W przypadku dalszego braku zainteresowania ze strony rodziców należy poinformować o w/w problemach Zespól ds. Nieletnich lub Sąd Rejonowy – Wydział Rodziny i Nieletnich.






            PROCEDURA  POSTĘPOWANIA  W SYTUACJI NIEWŁAŚCIWEGO WYPEŁNIENIANIA  OBOWIĄZKU   SZKOLNEGO  PRZEZ  UCZNIA


1. Systematyczna kontrola obecności uczniów na zajęciach lekcyjnych  przez nauczycieli przedmiotowych.

2. Usprawiedliwianie nieobecności ucznia w szkole przez wychowawcę ( nieobecności ustnie lub pisemnie usprawiedliwiają rodzice, w terminie nie dłuższym niż 7 dni po zdarzeniu).

3. Indywidualne rozmowy wychowawcy z uczniem na temat przyczyn jego nieobecności w szkole.

4. Pomoc wychowawcy w rozwiązywaniu problemów dydaktycznych ucznia:
· organizowanie pomocy w nauce,
· rozmowy nauczyciela z uczniami.

5. Informowanie rodziców o każdej nieobecności nieusprawiedliwionej ich dziecka:
· wezwanie rodziców do szkoły (  pierwszy kontakt może być kontaktem telefonicznym, przy ponad  14- to dniowej nieusprawiedliwionej nieobecności oraz braku reakcji ze strony rodziców, wysłanie pisma poleconego - 2x),
· podanie ilości nieusprawiedliwionych godzin na zebraniach z rodzicami.

6. Organizowanie spotkań  wychowawca – rodzic – uczeń wagarujący:
· omówienie problemu nieobecności,
· ustalenie  form kontroli: stały kontakt telefoniczny, podpisywanie przez nauczycieli uczących obecności ucznia na lekcjach (dotyczy to również zajęć dydaktyczno-wyrównawczych, rewalidacyjnych), cotygodniowy kontakt rodzica z wychowawcą.

7. W przypadku małej skuteczności lub zupełnego braku reakcji rodziców sprawa  
       powinna być przedstawiona pedagogowi i psychologowi szkolnemu, którzy wspólnie   
       z wychowawcą podejmują działania mające na celu rozwiązanie zaistniałego   
        problemu m.in:
       
· rozmawiają  z uczniem i jego rodzicami,
· jeżeli zaistnieje taka konieczność, przeprowadzają wywiad w domu, 
· w obecności dyrektora szkoły zawierany jest kontrakt z uczniem wagarującym oraz jego rodzicami, którzy w rażący sposób zaniedbują opiekę rodzicielską.

8. W przypadku, gdy w/w kroki podejmowane zarówno przez wychowawcę, pedagoga i 
psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoły nie przyniosą oczekiwanego efektu  
sprawa zostaje skierowana do sądu z prośbą o wgląd w opiekę rodzicielską .
Dyrektor szkoły może również skierować wniosek o wszczęcie egzekucji   
administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest organ prowadzący – Burmistrz Miasta  
Koła

      9.  Współpraca wychowawcy, pedagoga, psychologa szkolnego z kuratorem zawodowym,  
           dzielnicowym, pracownikiem socjalnym w celu likwidowania problemów ucznia i 
           rodziców.



PROCEDURA DZIAŁAŃ PODEJMOWANYCH NA TERENIE SZKOŁY   WOBEC UCZNIÓW,
KTÓRZY WYMAGAJĄ DOSTOSOWANIA WYMAGAŃ EDUKACYJNYCH



1. Analiza treści opinii Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej i zawartych w niej zaleceń przez pedagoga szkolnego i wychowawcę klasy.

2. Opracowanie przez wychowawcę oraz nauczycieli uczących w danym zespole klasowym indywidualnych programów edukacyjnych pod kątem dostosowania form i metod pracy realizowanych w ramach programu nauczania z danego przedmiotu (w oparciu o podstawę programową) do indywidualnych możliwości i potrzeb ucznia oraz  przedstawienie go do zaakceptowania  rodzicom (w w/w opracowaniu powinny  być również wzięte pod uwagę ich ewentualne propozycje).

3. Zakwalifikowanie ucznia w oparciu o zalecenia PPP do określonej formy pomocy na terenie szkoły ( zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze, zajęcia rewalidacyjne i inne). 
      Uzyskanie zgody rodzica na udział dziecka w dodatkowych zajęciach.

4. W przypadku, gdy uczeń nie uczęszcza na zajęcia, nie chce korzystać z w/w formy  
pomocy należy o tym fakcie poinformować rodziców ( rodzice mogą wycofać swoją zgodę, co musi być odnotowane przez nauczyciela prowadzącego zajęcia lub wychowawcę  i potwierdzone podpisem rodziców.

5. Analiza efektywności podjętych działań wobec ucznia - przyjęcie określonego trybu postępowania ewaluacyjnego (np. analiza postępów w nauce, obserwacja ucznia w trakcie zajęć, wywiad z nauczycielami, z rodzicami, z uczniem, wyniki kontrolnych badań psychologicznych, pedagogicznych itp.)

6. Nakreślenie planu działań na następny okres.

7. W/ w opracowania powinny być aktualizowane , w każdym nowym roku szkolnym.
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PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK I IMPREZ SZKOLNYCH


       Bardzo ważnym zadaniem szkoły jest właściwa organizacja zajęć dydaktycznych i pozalekcyjnych, w tym wycieczek przedmiotowych, krajoznawczo- turystycznych,  obozów wędrownych, biwaków, "zielonych szkół", "szkół ekologicznych", itp.

      Zasady bezpieczeństwa wypoczynku dzieci i młodzieży regulują następujące akty prawne:

1. Rozporządzenie Rady Ministrów z 6 maja 1997 roku w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (DzU, Nr 57, poz. 358).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 12 września 2001 roku w sprawie szczegółowych zasad i warunków prowadzenia działalności w rekreacji ruchowej (DzU z 2001 r., Nr 101, poz. 1095).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 8 listopada 2001 roku w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (DzU z 2001 r., Nr 135, poz. 1516).
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych szkołach i placówkach (DzU z 2003 r., Nr 6, poz. 69).

    Szkoła może organizować dla wychowanków i uczniów następujące formy krajoznawstwa i turystyki:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych,
2)  wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych - zwane dalej "wycieczkami",
3)  imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
4)  imprezy wyjazdowe - związane z realizacją programu nauczania, takie jak: zielone szkoły, szkoły zimowe, szkoły ekologiczne - zwane dalej "imprezami".


     Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych.
   
     Szkoły mogą organizować wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, na które zgodę wyraża dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.

    Zawiadomienie zawiera w szczególności:
1) nazwę kraju,
2) czas pobytu,
3) program pobytu,
4) imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów,
5) listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku.

                   Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.
                Organizator  powinien zadbać o zapewnienie odpowiedniej liczby opiekunów dla danej grupy uczestników wycieczki. W zależności od celu wycieczki na grupę 10 – 15 uczniów powinien przypadać jeden opiekun. Bierze się również pod uwagę mniejsze grupy, jeśli wymaga tego wiek uczestników wycieczki, jej specyfika.
             Decyzję o liczebności każdej grupy podejmuje dyrektor szkoły. Należy wziąć poduwagę wiek uczestników wycieczki, ich predyspozycje psychoruchowe, jak również  środek lokomocji, jakim wycieczka będzie się przemieszczać:

· wycieczka w góry – 1 opiekun na 10 uczestników
· wycieczka rowerowa – 2 opiekunów na grupę 10 -13 osobową
· wycieczka autokarowa – 1 opiekun na 15 uczestników ( ważny jest wiek dzieci i charakter wycieczki)
· wycieczka piesza – 2 opiekunów na grupę 30 osobową.

          Opiekunami powinny być osoby odpowiednio przygotowane, które zostały przeszkolone w tym zakresie (poświadczenie na piśmie) i mają stosowne uprawnienia.
         Opiekunem wycieczek szkolnych w szczególnych przypadkach, np. z braku możliwości oddelegowania odpowiedniej ilości nauczycieli, może być rodzic.
Dyrektor wraz z kierownikiem wycieczki, którym jest zawsze nauczyciel danej szkoły, musi poinformować rodzica o wszystkich zagadnieniach i zagrożeniach, jakie mogą wystąpić podczas wycieczki oraz o odpowiedzialności za powierzone mu dzieci.
            Rodzic poświadcza na piśmie, że został o wszystkim pouczony i że zgadza się z ustaleniami. Nie ma potrzeby kończenia przez rodzica dodatkowych kursów. Nie powinno się angażować rodziców do sprawowania opieki nad dziećmi podczas wycieczek górskich i spływów kajakowych lub innych wodnych przedsięwzięć.
    Udział uczniów niepełnoletnich w wycieczkach, z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych i imprezach wymaga zgody rodziców lub opiekunów prawnych.

PROCEDURY  POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ORGANIZACJI WYCIECZKI:

1.      Organizator  wycieczki przedstawia na spotkaniu z rodzicami program wycieczki          
           ( rodzice powinni być dokładnie poinformowani o miejscu i czasie wycieczki oraz
            zasadach obowiązujących podczas wypoczynku, otrzymać adres i telefon do miejsca
            pobytu lub opiekuna).

2. Rodzice podpisują oświadczenie, w której wyrażają  zgodę na wyjazd dziecka na wycieczkę (załącznik nr 1 ).

3. Kierownik wycieczki:
· wypełnia kartę wycieczki, w której przedstawia cel i założenia programowe wycieczki, jej trasę oraz dokładne dane dotyczące biura podróży  oraz  liczbę dzieci i opiekunów. W karcie wycieczki jest również zawarte oświadczenie opiekunów, w którym pisemnie zobowiązują się do przestrzegania na niej przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa  (załącznik 2).
· opracowuje  harmonogram wycieczki (załącznik 3)
· sporządza listę uczestników uwzględniając nazwisko i imię, datę urodzenia, pesel uczestnika, a w przypadku wycieczek zagranicznych podanie numeru paszportu, adres zamieszkania ucznia i rodziców, telefon do rodziców oraz inne potrzebne informacje ( szczególnie ważne są informacje dotyczące zażywanych leków lub problemów zdrowotnych -poświadczone na piśmie przez rodzica/opiekuna). (załącznik nr 4),
· kartę i harmonogram wycieczki lub imprezy oraz listę uczestników zatwierdza dyrektor szkoły.

4. Opiekun zawiera z uczniem kontrakt  dotyczący regulaminu wycieczki autokarowej, rowerowej lub rajdu (załącznik nr 5, 5a, 5b)

SZCZEGÓŁOWE ZASADY BEZPIECZEŃSTWA NA WYCIECZKACH I IMPREZACH SZKOLNYCH
1. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi i wichury.
2. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie powinni brać udziału uczniowie w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
3. Każda wycieczka powinna rozpocząć się i zakończyć pod szkołą. Indywidualne życzenia rodziców dotyczące odbioru uczniów w innym miejscu niż wcześniej ustalone uwzględnia się wyłącznie na ich pisemną prośbę.
4. Wycieczka autokarowa: 
· liczebność grupy dostosowana do możliwości technicznych autokaru/liczby miejsc; 
· 1 opiekun na 15 uczniów (nie licząc kierowcy i pilota/przewodnika); 
· każdy opiekun ma przydzieloną sobie grupę 15 uczniów; 
· miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe (opiekunowie); 
· przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą znajdować się tam dodatkowe miejsca do siedzenia; 
· kierowca posiada świadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawności technicznej autokaru – ważne przez 6 miesięcy; 
· kierowca może jechać maksimum 8 godzin; 
· kierownik wycieczki zobowiązany jest zgłosić wyjazd autokaru wycieczkowego na policję, dzień przed wyjazdem, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy; 
· autokar musi być oznakowany - przewóz dzieci; 
· postoje mogą odbywać się tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach; 
· po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny dzieci; 
· obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, wyrzucać śmieci przez okno, itd.); 
· planując wycieczkę autokarową należy zapoznać się ze stanem zdrowia uczestników – w przypadku choroby lokomocyjnej należy podać dziecku, np. 1 tabletkę Aviomarinu na 30 minut przed jazdą; 
· należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy; 
· nie ma przepisu zabraniającego jazdy nocą. 
5. Wycieczka piesza, np. do lasu: 
· liczebność do 30 uczniów – 2 opiekunów (może to być rodzic lub inna pełnoletnia osoba); 
· w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu; 
· uczestnicy posiadają ubiór (a szczególnie buty) odpowiedni do miejsca i warunków atmosferycznych; 
· w mieście poruszamy się po chodnikach, a poza miastem – lewą stroną drogi, pojedynczo, ustępując z drogi nadjeżdżającym pojazdom. Dwójkami poza miastem chodzimy wyłącznie po drogach o bardzo małym ruchu; 
· w lesie poruszamy się po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parków narodowych lub krajobrazowych – wyłącznie) lub wyznaczonych ścieżkach turystycznych; 
· na początku i końcu opiekun powinien posiadać mapę, dobrze, gdyby znał teren; 
· przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy są poinformowani o zasadach poruszania się po drogach i po lesie; 
· należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy. 
6. Wycieczka w góry: 
1. liczebność grupy – 1 opiekun na 10 uczestników; 
1. odpowiedni ubiór – buty sznurowane, kurtka (ze względu na zmienność pogody w górach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokości), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku; 
1. wszyscy uczestnicy wycieczki poruszają się wyłącznie po znakowanych szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosła; 
1. uczestnicy wycieczki ustawieni są w ten sposób, że na początku (za przewodnikiem) ustawione są osoby słabsze kondycyjnie, a na końcu osoby najsilniejsze; 
1. na terenach powyżej 1000 m n.p.m. wycieczkę prowadzi przewodnik górski lub przodownik turystyki górskiej; 
1. na terenie Tatrzańskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzą wyłącznie upoważnieni przewodnicy tatrzańscy; 
1. wyruszając w góry, należy dokładnie zaplanować trasę, uwzględniając wiek, a także płeć uczestników - dla młodzieży w wieku 13–14 lat nie powinna przekraczać 12–13 km, tj. 4–5 godz. marszu wraz z odpoczynkami; 
1. na wędrówkę należy wyruszać wcześnie rano, aby przed zmrokiem dojść do miejsca noclegu. 
7. Wycieczka rowerowa: 
· liczebność – 2 opiekunów na grupę 10–13 uczniów (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 osób); 
· wszyscy uczniowie muszą posiadać kartę rowerową; 
· prowadzący wycieczkę jedzie na początku, za nim najsłabsi w grupie, następnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na końcu grupy; 
· tempo jazdy powinno być dostosowane do możliwości najsłabszego uczestnika; 
· odstępy pomiędzy jadącymi do 5 m; 
· uczestnicy wycieczki jadą jeden za drugim (nie wolno jechać obok siebie), jak najbliżej prawej krawędzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego; 
· opiekun wycieczki posiada apteczkę pierwszej pomocy oraz narzędzia do ewentualnej naprawy rowerów, także zapasowe dętki i wentyle oraz pompkę; 
· uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na głowę; 
· z boku tylnego bagażnika (z lewej strony) powinno być przymocowane tzw. ramię bezpieczeństwa ze światłem odblaskowym na końcu. 




ZAŁĄCZNIK NR 1

                                                                                                                Koło, dnia ……………………………

OŚWIADCZENIE
    Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka ………………………………………………………………….……………………………………………………………………..
                                                              
w wycieczce szkolnej do ………………………………………… w dniu…………………………………………..

Wyjazd z parkingu przy szkole ul. Leśna o godz……………, powrót ok. godz. …………………….

                Oświadczam, iż biorę całkowitą odpowiedzialność za bezpieczeństwo w trakcie dowozu i odbioru dziecka po zakończonej wycieczce.
               Zapoznałam/łem się z regulaminem i planowanym harmonogramem wycieczki i w pełni je akceptuję.
             Wyrażam zgodę na pokrycie ewentualnych szkód materialnych wyrządzonych na wycieczce szkolnej przez moje dziecko.
            Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem, hospitalizacją i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka przez kierownika lub opiekunów w czasie trwania wycieczki.  Jednocześnie nie znam przeciwwskazań zdrowotnych do udziału mojego dziecka w wycieczce, której program i regulamin poznałem. Zażywa jednak na stałe leki związane z chorobą ( np. choroba lokomocyjna, alergia, inne)……………………………………………………………………
Wyrażam zgodę na podawanie mojemu dziecku lekarstw, które pokaże opiekunowi przed wyjazdem i poinformuję o sposobie dawkowania.

 
Podaję pesel dziecka…………………………………..

Kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami: 

matka………………………..,    ojciec………………………




                                                                              Data i czytelny podpis rodziców/opiekunów

                                                                                            ………………………………………………..
     
                                                                                            ………………………………………………..



ZAŁĄCZNIK NR 2

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)
    
Cel i założenia programowe wycieczki (imprezy):
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 

Trasa wycieczki (imprezy):
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
Termin .......................................................................................................................................... 
Liczba dni ......................................................................................................................................
Klasa/grupa .................................................................................................................................. 
Liczba uczestników ...................................................................................................................... 
Kierownik (imię i nazwisko) ........................................................................................................ 
Liczba opiekunów ........................................................................................................................  
Środek lokomocji ......................................................................................................................... 
Biuro turystyczne (nazwa, adres, telefon) .................................................................................... 
OŚWIADCZENIE
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży.
Opiekunowie wycieczki (imprezy) (imiona i nazwiska oraz podpisy):
................................................................		           ...........................................
................................................................	                        ...........................................
…………………………………………………………..                                 ………………………………………
…………………………………………………………..                                 ………………………………………

 Kierownik wycieczki (imprezy) (podpis):     ............................................



ZAŁĄCZNIK NR 3
HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)
	Data i godzina wyjazdu
	Ilość km
	Miejscowość
	Program
	Adres punktu noclegowego/żywieniowego

	




































	
	
	
	


Adnotacje organu prowadzącego lub sprawującego nadzór pedagogiczny 
.................................................................................................................................
Zatwierdzam:
.....................................................................
 (pieczęć i podpis dyrektora szkoły)
ZAŁĄCZNIK NR 4 
LISTA UCZESTNIKÓW

                  WYCIECZKI SZKOLNEJ DO .................................................................................

W DNIU ................................................
	L.p
	Nazwisko i imię
	Data urodzenia
	Adres zamieszkania
(ucznia i rodziców)
	Telefon  
rodziców
	Pesel
	Numer paszportu uczestnika

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



           








                                         
ZAŁĄCZNIK NR 5

KONTRAKT 
POMIĘDZY UCZNIAMI KL. .................... I WYCHOWAWCĄ, ZAWARTY

W DNIU .......................................................
DOTYCZĄCY REGULAMINU  WYCIECZKI, KTÓRA ODBĘDZIE SIĘ  W TERMINIE .................................................................
Zobowiązania uczniów 
I. PODCZAS KAŻDEGO ETAPU WYCIECZKI
1. Będę godnie reprezentował swój kraj i szkołę. 
2. Nie będę palił tytoniu, spożywał alkoholu i innych używek. 
3. Nie będę śmiecił ani hałasował. 
4. Nie będę używał niekulturalnych słów ani gestów. 
5. Będę bezzwłocznie wykonywał polecenia opiekunów. 
6. Nie oddalę się samowolnie od grupy. 
7. Będę punktualnie stawiał się na wyznaczone przez pilota wycieczki miejsca zbiórek. 
8. Maksymalnie wykorzystam czas na zwiedzanie i poszerzanie wiedzy. 
II. PRZED PODRÓŻĄ 
1. Zaopatrzę się w suchy prowiant i napoje na jeden dzień, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości. 
2. Ubiorę się odpowiednio do pogody (kurtka przeciwdeszczowa lub parasol, wygodne obuwie).
3. Stawię się punktualnie na miejsce zbiórki
III. PODCZAS JAZDY AUTOKAREM
1. Nie będę przemieszczał się po autokarze (nie wolno podróżować w pozycji stojącej). 
2. Nie będę rzucał jakimikolwiek przedmiotami i  nie będę wyrzucał ich z pojazdu. 
3. Nie będę blokował zamków ani  samodzielnie otwierał drzwi i okien. 
4. Będę stosował się do poleceń i uwag kierowcy autokaru i pilota wycieczki. 
IV.  PODCZAS POSTOJU 
1. Nie będę wchodził na jezdnię. 
2. Nie będę przechodził na drugą stronę jezdni. 
3. Nie oddalę się samowolnie od autokaru. 
V. PODCZAS ZWIEDZANIA
1. Będę bezwzględnie przestrzegał regulaminów panujących w muzeach (np. nie będę prowadził głośnych rozmów, nie będę dotykał eksponatów, będę przemieszczał się spokojnym krokiem). 
2. Nie zakupię papierosów ani alkoholu. 
3. Podczas poruszania się po ulicach będę przestrzegał przepisów ruchu drogowego
(m.in. przechodzenie przez jezdnię po pasach, na zielonym świetle). 
VI. PO PODRÓŻY
1. Przed opuszczeniem autokaru sprawdzę, czy na moim miejscu jest ład i porządek. 
2. Upewnię się, czy zabrałem wszystkie swoje bagaże. 
3. Po sprawdzeniu przez wychowawcę porządku w autokarze i ogłoszeniu, że można z niego wysiadać, udam się z rodzicem/ prawnym opiekunem do domu. 
VII. W RAZIE NIESPODZIEWANYCH WYPADKÓW LUB ZAGROŻEŃ
1. Jeżeli zauważę nieobecność kolegi z pary albo któregokolwiek z uczestników wycieczki, natychmiast poinformuję o tym opiekuna.  
2. Jeżeli się zgubię, to pozostanę w danym miejscu i będę czekał przez godzinę lub skontaktuję się z grupą przez telefon komórkowy. O ile w ciągu godziny nie uda się opiekunom mnie odnaleźć, to udam  się na umówione miejsce 
3. W sytuacji jakiegokolwiek zagrożenia podporządkuję się poleceniom osób kierujących ruchem czy ewakuacją. 
4. W razie konieczności zawiadomię służby ratunkowe (międzynarodowy numer komórkowego telefonu alarmowego: 112). 
5. Pokryję koszty ewentualnych spowodowanych z mojej winy strat i szkód.
Zobowiązania wychowawcy:
1. Przygotuję w terminie wszystkie potrzebne dokumenty (m.in. kartę i harmonogram wycieczki, listę uczestników)  i dopełnię wszystkich formalności związanych z wycieczką. 
2. Będę czuwać nad prawidłowym i bezpiecznym przebiegiem wycieczki. 
3. Będę sprawdzać stan liczbowy grupy przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
4.  Długość odcinków trasy i tempo marszu dostosuję do wydolności najsłabszych uczestników wycieczki.
                                                                                                         Podpis wychowawcy:
                                                                                                  …………………………………………

Zapoznałam/łem się i przyjęłam/łem do wiadomości:  ( podpisy uczniów):

                                                                             





ZAŁĄCZNIK NR 5 a


REGULAMIN ZACHOWANIA SIĘ UCZNIA NA WYCIECZCE ROWEROWEJ


1. Każdy uczestnik wycieczki powinien:
· punktualnie stawić się na miejscu zbiórki,
· zabrać ze sobą odpowiedni strój na każdą pogodę oraz wygodne obuwie,
· wykonywać wszystkie polecenia opiekunów,
· bezwzględnie przestrzegać ustaleń nauczycieli, opiekunów odpowiedzialnych za bezpieczeństwo w trakcie wycieczki,
· dbać o bezpieczeństwo swoje i kolegów,
· zachować szczególną ostrożność podczas jazdy rowerem,
· natychmiast zawiadomić opiekunów o powstałym niebezpieczeństwie,
· w przypadku systematycznego zażywania leków powiadomić o tym fakcie opiekunów oraz zaopatrzyć się w te leki na czas trwania wycieczki,
· o każdym złym samopoczuciu natychmiast powiadomić opiekunów.


2. Nie wolno:
· oddalać się od grupy bez pozwolenia i wiedzy opiekunów,
· spożywać alkoholu ani palić papierosów,
· hałasować w trakcie jazdy rowerem ani podczas postoju,
· zaśmiecać terenu, niszczyć przyrody, 
· wyprzedzać opiekuna prowadzącego grupę.






















POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA DUSZNOŚCI U UCZNIA Z ASTMĄ OSKRZELOWĄ


	Astma oskrzelowa jest najczęstszą przewlekłą chorobą układu oddechowego u dzieci.
Istotą astmy jest przewlekły proces zapalny toczący się w drogach oddechowych, który prowadzi do nadreaktywności oskrzeli, czyli zwiększonej skłonności do reagowania skurczem na różne bodźce (np. kontakt z alergenami – pyłkami drzew, traw, kurzem, pleśniami, sierścią zwierząt, a także w wyniku ekspozycji na zimne powietrze lub wysiłek fizyczny) i pojawienie się objawów choroby.
Jednym z podstawowych objawów astmy oskrzelowej jest duszność. Zazwyczaj ma ona charakter wydechowy, co znaczy, że choremu jest znacznie łatwiej powietrze nabrać niż wypuścić. Ważnym objawem, często towarzyszącym duszności, jest przyspieszenie oddechu.
W przypadku wystąpienia u ucznia duszności należy:
· podać dziecku wziewnie lek rozkurczający oskrzela zgodnie z pisemnym zaleceniem lekarza (najszybciej działającym i najczęściej stosowanym lekiem jest salbutamol – 2 wdechy w odstępie 10-20 sekund),
· wezwać pogotowie ratunkowe,
· skontaktować się z rodzicami dziecka,
· pozwolić dziecku odpocząć i przyjąć dowolną pozycję ciała,
· nie zmuszać dziecka do położenia się ( w czasie napadu duszności dziecko woli siedzieć i podpierać się rękami),
· zachować spokój i zachęcać dziecko do spokojnego oddychania,
· uważnie obserwować dziecko i nie pozostawiać go bez opieki osoby dorosłej,
· co 10 minut oceniać stan dziecka. Jeśli duszność się nie zmniejsza należy podać kolejne 2 dawki salbutamolu i powtarzać tę procedurę aż do przybycia pogotowia.

Należy również  pamiętać, że ze względów zdrowotnych szkodliwy wpływ na dziecko 
może mieć:
· kontakt ze zwierzętami futerkowymi lub ptakami w pracowni przyrodniczej bądź biologicznej,
· ćwiczenia na świeżym powietrzu w okresie pylenia traw lub innych roślin alergizujących,
· wycieczka do parku lub lasu,
· przebywanie w ostrym słońcu.




Bardzo ważne jest przeprowadzenie przez wychowawcę rozmowy z rodzicami
 w celu zebrania jak największej ilości informacji dotyczących choroby – możliwości ataku, podawanie lekarstw, szczególne nasilenie choroby w czasie pylenia roślin, wpływie leków na samopoczucie i zachowanie dziecka, ograniczeniach związanych z chorobą.
Należy pamiętać, że pylenie roślin rozpoczyna się zwykle w pierwszej dekadzie lutego, jednak przy sprzyjających warunkach pogodowych może zacząć się już w połowie stycznia. Okres pylenia drzew liściastych trwa do połowy maja. Pod koniec maja, w czerwcu i lipcu pylą głownie trawy, w sierpniu i wrześniu – chwasty.
Dziecku z astmą oskrzelowa nie należy zakazywać ćwiczeń i zabaw ruchowych, które są dla niego, zwłaszcza na powietrzu jak najbardziej wskazane. Problem aktywności fizycznej i ruchu u dzieci astmatycznych był zawsze w centrum zainteresowania tak lekarzy i rehabilitantów, jak i rodziców. 
Znaczenie ruchu dla prawidłowego rozwoju dziecka trudno przeceniać. Jest on bowiem:
· instrumentem eksploracji i poznawania świata,
· wykształceniem własnej odrębności i indywidualności,
· nabierania umiejętności współżycia w grupie,
· doświadczaniem różnego rodzaju emocji płynących z kontaktów społecznych oraz identyfikacją z grupą,
· wytwarzaniem pozytywnego nastawienia do wysiłku fizycznego (w przypadku dzieci chorych zmniejszenie lęku towarzyszącego chorobie i nauczenie umiejętności życia z chorobą).
Zadaniem nauczyciela wychowania fizycznego (przy wsparciu lekarza i rodziców) jest zachęcanie dziecka do uczestniczenia w systematycznych ćwiczeniach fizycznych, które powinny być prowadzone nie tylko w sposób atrakcyjny, ale przede wszystkim bezpieczny. Należy zrezygnować z biegów na rzecz pływania, kajakarstwa, narciarstwa, gimnastyki – wskazana jest również jazda na rowerze (z wyłączeniem okresów silnego pylenia roślin). Konieczne jest również usamodzielnienie dziecka w umiejętności zapobiegania dusznościom i radzenia sobie w czasie ich występowania. Dziecko będące w wieku szkolnym powinno mieć zawsze przy sobie leki wskazane przez lekarza i znać sposób ich zażywania.
Astma z dużymi i częstymi napadami duszności nie pozostaje bez ujemnego wpływu na sprawność intelektualną dziecka i jego osiągnięcia szkolne. Niedyspozycja po ataku i częsta absencja powodują opóźnienia i luki w wiadomościach szkolnych. 
Dziecko z astmą wymaga więcej troskliwej opieki nad jego nauką w domu oraz pomocy w nauce, zwłaszcza po okresach absencji w szkole.

Dlatego istotne jest:
· włączenie ucznia w zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze mające na celu nadrobienie narosłych zaległości, 
· ustalenie z uczniem terminów napisania sprawdzianów, które w okresie jego choroby przeprowadzane były w klasie (warto stworzyć plan, który będzie zawierał informacje o treściach, źródłach, ćwiczeniach do wykonania),
· czuwanie nad wysiłkami swojego ucznia i dostarczanie mu pozytywnych wzmocnień,
· indywidualizowanie, na ile jest to możliwe, pracy ucznia na lekcji,
· otoczenie zarówno w czasie pobytu w domu (szpitalu), jak i w szkole pomocą koleżeńską, dzięki której na bieżąco będzie mógł uzupełniać treści realizowane w szkole.






































PROCEDURA POPSTĘPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA CHOREGO 


Wychowawcy, nauczyciele uczący poszczególnych przedmiotów muszą posiadać podstawową wiedzę na temat cukrzycy oraz wiedzieć jak postępować, gdy dziecko poczuje się źle (najistotniejsze informacje zawarte są w publikacji książkowej „One są wśród nas”). Może to być związane z wystąpieniem hipoglikemii lub hiperglikemii.
Objawy hipoglikemii to m. in. osłabnięcie, bladość nóg i rąk, ból i zawroty głowy, uczucie głodu, zaburzenia widzenia, pamięci, zmiana nastroju (nadmierna agresja, płaczliwość), może wystąpić utrata świadomości. Niedocukrzenie może być spowodowane nie spożyciem o właściwej porze posiłku lub zwiększoną aktywnością fizyczną bez uprzedniego przygotowania. 
Należy wówczas:
1. Jeżeli to możliwe oznaczyć poziom cukru we krwi na glukometrze (potwierdzić niedocukrzenie). 
2. Podać dziecku jeżeli jest przytomne, do picia słodki płyn (sok, słodką herbatę – najszybciej poziom cukru we krwi podnoszą węglowodany proste zawarte w : soku owocowym, coca-coli, cukrze spożywczym rozpuszczonym w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach lub płynny miód – nie wolno  podawać słodyczy zawierających tłuszcze np. czekoladę), a gdy po około 10 minutach objawy nie ustąpią  konieczna jest natychmiastowa pomoc lekarza lub pielęgniarki. 
3. Jeżeli dziecko traci przytomność, to należy wezwać pomoc medyczną oraz powiadomić rodziców. Niedocukrzenie ma ogromny wpływ na tkankę mózgową – przy niedocukrzeniu jest ona niedożywiona i ulega uszkodzeniu.
Do momentu przyjazdu karetki pogotowia należy:
· ułożyć dziecko na boku,
· wstrzyknąć domięśniowo glukagon. Zastrzyk z glukagonem może podać pielęgniarka szkolna - jest to zastrzyk ratujący życie. 
W przypadku , gdy mamy ucznia z cukrzycą  w szkole powinien znajdować się jeden zestaw – w zestawie jest fiolka z glukagonem i strzykawka z roztworem, w którym rozpuszcza się glukagon  (należy ustalić z pielęgniarką szkolną i rodzicami, gdzie ten zestaw będzie przechowywany ). Celowe byłoby również poproszenie pielęgniarki szkolnej o zaprezentowanie nauczycielom, w jaki sposób należy podać dziecku  zastrzyk.
· skontaktować się z rodzicami dziecka,
· po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyskać przytomność(glukagon to hormon wytwarzany u każdego człowieka komórkach alfa w trzustce-przeciwnie do insuliny, w wyniku jego działania dochodzi do wzrostu stężenia glukozy we krwi). Można wówczas podać mu sok, coca-colę .

Nauczyciel opiekujący się dzieckiem będącym w w/w sytuacji musi również pamiętać!
· Po epizodzie hipoglikemi nie należy zostawiać dziecka samego – należy czekać, aż odbierze je  właściwa osoba (rodzic/opiekun dziecka).
·  Zanotowć w dzienniku szkolnym objawy niedocukrzenia, ilość i rodzaj podanych węglowodanów.
· Razem z rodzicem /opiekunem dziecka przeanalizować przyczynę niedocukrzenia – pomoże to zapobiegać takim sytuacjom w przyszłości.
· Dziecko nie może podejmować wysiłku fizycznego, dopóki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustąpią.

Główne objawy, które obserwuje się przy hiperglikemii to wzmożone pragnienie, częste oddawanie moczu, senność, ból głowy lub brzucha, ogólne zmęczenie. Należy wówczas pozwolić uczniowi pić wodę mineralną podczas lekcji i korzystać z toalety. 
      W związku z tym, że część objawów chorobowych może występować zarówno z powodu  hipo- jak i hiperglikemii najlepszym rozwiązaniem jest pomiar glukozy przy pomocy glukometru i  powiadomienie o problemach  rodziców/opiekunów chorego dziecka.  

	W przypadku hiperglikemii ważne są trzy elementy:
· podanie insuliny 
      Jeżeli poziom glukozy we krwi wynosi więcej niż 250mg% uczeń powinien otrzymać insulinę. Ilość insuliny jest indywidualna dla każdego chorego dziecka. Rodzice powinni przekazać wychowawcy pisemną informację na ten temat.
· uzupełnienie płynów
Dziecko powinno dużo pić( przeciętnie 1 litr w okresie 1,5-2 godz.)- najlepszym płynem jest niegazowana woda mineralna.
· samokontrola   - po godzinie po podaniu insuliny należy dokonać kontrolnego pomiaru glikemii

   Rodzice chorego dziecka powinni przekazać dokładne  informacje o chorobie i sposobie      funkcjonowania ich dziecka nie tylko wychowawcy ale również nauczycielowi wychowania fizycznego.

          Oprócz tego rolą nauczyciela jest:
1. Zachęcać dziecko do opowiedzenia koleżankom, kolegom, jak to jest, gdy ma się cukrzycę (wsparcie ze strony rówieśników jest bardzo ważne). Należy jednak wcześniej ustalić sposób poinformowania otoczenia, aby nie naruszać godności osobistej ucznia, ale też, aby czynności związane z chorobą nie wzbudzały niezdrowej sensacji i przykrych uwag.
1. Uwzględniać stan złego samopoczucia i obniżenie sprawności intelektualnej spowodowane wahaniami poziomu cukru we krwi.
1. Poza okresem pogorszenia stanu zdrowia i powikłaniami uczeń powinien być traktowany na równi z innymi dziećmi (jest to konieczne ze względu na potrzebę akceptacji rówieśników, lepsze samopoczucie i samoocenę, poprawę stosunków interpersonalnych – uprzywilejowana pozycja w klasie nie wpływa pozytywnie na relację z rówieśnikami).
1. Przy organizacji wycieczek szkolnych zobowiązać rodziców do wyposażenia dziecka we wszystko, co potrzebne i przekazanie listy, na której zapisane są godziny podawania leków, posiłków (rola nauczyciela polega głównie na zwróceniu uwagi czy dziecko wykonuje wszystko według listy).
1. Pamiętać, że egzaminy i wszystkie inne sytuacje wywołujące stres mogą spowodować niedocukrzenie i co za tym idzie osłabienie funkcji fizycznych i psychicznych organizmu (w takich sytuacjach wystarczy możliwość wypicia soku lub zjedzenia czegoś słodkiego).
















[bookmark: _Toc140988353]     PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UCZIA Z PADACZKĄ 

 Padaczka to stan chorobowy, który manifestuje się nawracającymi zaburzeniami czynności mózgu w postaci zaburzeń ruchowych, wegetatywnych i psychicznych na tle nadmiernych wyładowań neuronów mózgu. 
Należy zauważyć, że gotowość do drgawek stanowi właściwość mózgu każdego człowieka, znaczenie ma próg pobudliwości drgawkowej – wyładowania padaczkowe wywołuje wzmożona pobudliwość neuronów spowodowana zaburzeniami fizykochemicznymi.
Padaczka dziecięca jest zazwyczaj konsekwencja uszkodzeń organicznych CUN, urazów okołoporodowych i mechanicznych urazów czaszkowo-mózgowych, a także zaburzeń metabolizmu     ( dokładny opis choroby  zawiera opracowanie  „One są wśród nas. Dziecko z padaczką w szkole i przedszkolu”).

Głównym celem pracy z dzieckiem z epilepsją powinno być:
· ułatwienie mu przygotowania się do występujących napadów,
· odzyskanie wiary we własne możliwości,
· wyrobienie lub przywrócenie prawidłowego współdziałania z otoczeniem oraz akceptacji przez grupę.
Ważne również w pracy wychowawcy jest uzyskanie od rodziców chorego ucznia pełnej informacji o właściwościach choroby, jej prognozie i zaleceniach lekarskich oraz poinformowanie nauczycieli uczących dziecko i jego kolegów z klasy o sposobie udzielania pomocy w czasie napadu. Dziecko chore na padaczkę nie jest bowiem problemem indywidualnym, ale problemem całej klasy, grupy ponieważ nie tylko on musi dostosować się do grupy, ale i grupa do niego. Obecność bowiem w klasie ucznia chorego na padaczkę może być sposobnością do budowania więzi pomiędzy uczniami oraz do wzajemnej odpowiedzialności i pomocy. Dzieci poinformowane i przygotowane do wystąpienia napadu padaczkowego u klasowej koleżanki, kolegi uczą się, jak pomagać w takie sytuacji, mogą zaopiekować się chorym po napadzie. Ponadto, co jest niezwykle ważne , otrzymują one informacje, że nie należy się przerażać i denerwować w przypadku wystąpienia napadu padaczkowego, co uczy je tolerancji, a także przygotowuje do właściwego reagowania w podobnych sytuacjach w życiu pozaszkolnym, a później również w życiu dorosłym.
Oto najważniejsze informacje dotyczące pomocy w trakcie napadu jakie powinni posiadać zarówno nauczyciele, jak i uczniowie:
1. W czasie ataku należy przede wszystkim zachować spokój, nie wpadać w panikę, nie bać się.
2. Chronić dziecko przed doznaniem obrażeń, przenieść osobę mającą napad w bezpieczne miejsce, podłożyć pod głowę jakąś część garderoby i jeśli ma otwarte usta – szybko włożyć mu między zęby chustkę do nosa, róg ręcznika itp..
3. Należy ułożyć chorego na boku w pozycji bezpiecznej z przechyloną głową na bok, aby uniknąć zakrztuszenia, rozluźnić ubranie.
4. Nie opuszczać chorego, aż do odzyskania pełnej świadomości i sprawności.
5. W czasie odzyskiwania świadomości należy łagodnym głosem zapewnić je, że wraca do lepszego samopoczucia.
6. Należy pamiętać, że chory może być senny, dlatego trzeba umożliwić dziecku wypoczynek.
7. Nie jest wskazane wysyłanie dziecka ze szkoły do domu, nawet pod opieką zdrowego kolegi, gdyż napad może powtórzyć się na ulicy.
8. Przy udzielaniu pomocy nie wolno:
· powstrzymywać  rąk i nóg chorego siłą,
· podawać płynów, kropli ani żadnych tabletek, dopóki nie odzyska świadomości, 
· otwierać zaciśniętych szczęk,
· wkładać przedmiotów do ust,
· nie budzić,
· jeśli w czasie ataku jest agresywne nie zbliżać się,
· jeżeli atak przedłuża się powyżej 5 minut należy wezwać lekarza.























                     Klasa……..                                                    Koło, dn. …………….

                 Potwierdzam, że zostałam/em zapoznana/y ze Strategią Działań Interwencyjnych Wobec Dzieci obowiązującymi w Gimnazjum Nr 3 w Kole
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KONTRAKT  Z  UCZNIEM

Kontrakt pomiędzy uczniem / uczniem ………………………………………………………………………………..
rodzicem, wychowawcą i pedagogiem.

Sporządzony i podpisany dnia  …………………………………………………………………………………………….

Kontrakt ma na celu ……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………...........................................

Ja ……………………………………………………………… uczeń/uczennica  klasy ……...............................

zobowiązuję się do …………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………...........................................

…………………………………………………………………………………………………..........................................

…………………………………………………………………………………………………..........................................

…………………………………………………………………………………………………..........................................

…………………………………………………………………………………………………..........................................



